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 النسخه الأولى من الدليل
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 مقدمة 

 

دليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل شاشة من شاشات 

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،النظام 

 شرح الهدف الرئيس ي لكل تفويض الصلاحيات في شاشة ض الصلاحياتيبتفو الخاصة في هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل 
ً
، بحيث سيتم اولا

 ومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن ألاطلاع على مفاتيح الشاشات )الايقونات( في جدول الايقونات الموضح بالاسفل. حيث انه تم خدمة

كما يجب التنويه على ان هذا النسخة من دليل المستخدم تعد ل كل مفتاح. شرح آلية عمل كل مفتاح بالتفصيل من حيث أسماء المفاتيح وآلية عم

 النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

بالأ  يلي قائمة  بالنظام والمستخدمة زاريرات والأ يقونفيما   في هذه الوثيقة. الخاصة 

 الوصف)إسم الزر( الأيقونة/الزر 

 

 "الخدمات الإلكترونيةزر "

لفتح قائمة الخدمات الإلكترونية في لزر يمكن النقر على ا

 البوابة الجامعية.

 

 "المنظومة الأكاديميةزر  "

للدخول على المنظومة الاكاديمية الزر النقر على  يمكن

ADF. 

 

 " الحماية والسريةايقونة  "

الحماية الايقونة لفتح قائمة شاشات يمكن النقر على 

 والسرية.

 

 "اقونة التفعيل/إلغاء التفعيل للكل "

يمكن النقر على الايقونة لتفعيل جميل الشاشات 

 .للمُفوَض او إلغاء التفعيل

 

 "ايقونة الإضافة"

 الإضافة في الشاشة. حقول يمكن النقر على الايقونة لفتح 

 

 البحث الخاصة بجدول معين""ايقونة 

يمكن النقر على الايقونة للبحث بقيمة معينة في الجدول 

 الخاص بها على مستوى الشاشة.

 

 "زر الحفظ"

يمكن النقر على زر الحفظ لحفظ المدخلات الجديدة في 

 الحقول، او حفظ التعديلات التي تمت على الحقول.
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 "ايقونة المجهر"

لفتح قائمة العناصر التي يمكن  الايقونةيمكن النقر على 

 إدخالها في حقل المخصص.

 

 "زر إلغاء"

بها يمكن النقر على زر إلغاء وذلك لإلغاء أي تعديلات قام 

 .المستخدم على حقول التعديل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5 

 

 (AUTHORIZING PRIVILEGES) ياتتفويض الصلاح

بحيث يمكن  .من داخل الكلية المستخدم الرئيس ي من إنشاء حسابات تفويض وإسنادها لمستخدمين آخرين تفويض الصلاحياتتمكن شاشة 

يجب الاخذ بعين الإعتبار تحديد تاريخ بداية  ولكن .التفويض عليها مالتي يرغب المستخد والمقرات اختيار مجموعات الصلاحيات للمستخدم الرئيس ي

)ملاحظة: عند إنتهاء فترة التكليف الخاصة برئيس  .المناصب العليا أصحابالخدمة متاحة فقط للمستخدمين ذه ه ونهاية التفويض لكل مستخدم.

 القسم سيتم 
ً
فوَض تفو لمفوضيناعن  إيقاف التفويض آليا

ُ
 يجب التنويه على انه لا يمكن للمستخدم الم

ً
 .يض صلاحيات لمستخدمين آخرين.(. ايضا

 :الخطوات

 .تسجيل الدخول لموقع الجامعة 

 

 

                                       قم بإختيار . 
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                                           من القائمة إختر . 

 
 

 عن طريق النقر على             "الحماية والسريةقم بإختيار نظام " قائمة الأنظمة من . 
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 بالحماية والسريةلفتح قائمة الشاشات الخاصة                                          أنقر على.  

 
 

                  تفويض الصلاحياتللإنتقال إلى شاشة                قم بالنقر على. 
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 " قم بالنقر على            جديدحساب تفويض لإنشاء . حسابات التفويضتظهر قائمة سوف " تفويض الصلاحياتفي شاشة ، . 

 
 

  لا يمكن إضافة اكثر من مستخدم على . )ملاحظة: ببيانات المستخدمقم بالنقر على           لفتح الحقول الخاصة ، مستخدم )مُفوَض(لإضافة

 (.تفويض واحد

 

 

  قم المنسوب)ملاحظة: في حال عدم معرفة رقم  .قم بإدخال تواريخ البداية والنهاية لفترة التفويض. للمُفوَض رقم المنسوببإدخال قم ،

 (. المستخدمين وإختيار المستخدم المطلوببالنقر على         لفتح قائمة 

 
فوَض السابق جديد فوَضمُ  تفويضبحيث يمكن .          )ملاحظة: يمكن إلغاء التفويض لمستخدم عن طريق النقر على

ُ
 .(بعد حذف الم
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  ملاحظة:  .مجموعة الصلاحياتبقم بالنقر على             لفتح الحقول الخاصة ، للمستخدم مجموعة الصلاحيات المراد تفويضهالتحديد(

 (.من شاشةيمكن إضافة اكثر 

 
 

  وإختيار  الصلاحيات، قم بالنقر على         لفتح قائمة الصلاحية)ملاحظة: في حال عدم معرفة رقم  .في الحقل الصلاحيةبإدخال رقم قم

 المطلوبة(. الصلاحية

 

لتعيل كافة الصلاحيات او إلغاء اعلى القائمة             يمكن النقر علىكما عيل الصلاحية قم بالنقر على مربع الإختيار "فعال". )ملاحظة: لقت

 تفعيل كافة الصلاحيات.(

 

 فوَض(سيتم منح جفتراضيا إ
ُ
  .          مقر معين، قم بالنقر علىولإلغاء . ميع المقرات للمستخدم )الم
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  قم بالنقر على             لفتح الحقول الخاصة بالمقرات. )ملاحظة: يمكن إضافة اكثر من مقر(.المقرات ضافةلإ ، 

 
 

 طلوب(.قم بإدخال رقم المقر في الحقل. )ملاحظة: في حال عدم معرفة رقم المقر، قم بالنقر على         لفتح قائمة المقرات وإختيار المقر الم 

 
 

  ،لإعتماد التفويض                         قم البنقر علىبعد التأكد من جميع البيانات المدخلة. 
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 .تمت العملية بنجاح 

 
 

  ( في حقل البحث الموجود اعلى قائمة  إسم الدخول، الإسم، رقم المنسوب، الرقم  من خلال إدخال ) مُفوَض معينيمكن البحث عن

فوَضين
ُ
 .             والنقر على الم

 
 

 قم بالنقر علىوعدم حفظ المدخلات لإلغاء الطلب ،                          .  

 


